
 

VERSTÄRKUNG FÜR DIE GESCHÄFTSSTELLE GESUCHT 

 

Die Geschäftsstelle des Sportclub Berlin e.V. sucht aktuell Verstärkung 
für das Team in der Geschäftsstelle mit Sitz im Sportforum Berlin 
Hohenschönhausen (m/w/d) in TZ/VZ.  

 

Der Tätigkeitsbereich setzt sich aus dem Assistieren der Geschäftsstellenleitung und 
Verwaltungstätigkeiten zusammen: 

• Budgetplanung, Mittelverwendung und Zuschüsse 

• Teilw. Zahlungsverkehr/ vorbereitende Buchhaltung 

• Personalwesen 

• Fördermittelabrechnung 

• Kontakt zu den Abteilungen 

 

Gute Voraussetzungen für den Job sind eine betriebswirtschaftliche Ausbildung mit Erfahrung in 
den oben genannten Bereichen sowie im Sport.  
Außerdem sollten Sie sich mit den Strukturen des organisierten Sports und den in unserem 
Verein vertretenen Sportarten auskennen, bestenfalls sogar praktische Erfahrung mitbringen.  
Wir wünschen uns von Ihnen ein hohes Maß an sozialen Kompetenzen, Teamfähigkeit und 
Kommunikationsfähigkeit & organisatorisches Knowhow.  Bei uns haben Sie die Möglichkeit 
verantwortungsvoll, selbstständig und eigenverantwortlich zu arbeiten.  

 

Durch unser familienfreundliches Arbeitsumfeld können wir eine großartige Arbeitsatmosphäre 
mit flexiblen Arbeitszeiten anbieten. Gute Zusammenarbeit mit dem Vorstand und 
Weiterentwicklung des Vereins in Zusammenarbeit mit engagierten und motivierten Menschen 
mit großem persönlichen Entscheidungsspielraum. Da wir ein junger, ambitionierter Verein sind, 
können wir derzeit leider nicht nach Tarif bezahlen, aber es lohnt sich definitiv bei uns zu 
arbeiten.  

Ein kleiner Beitrag für eine bessere Gesellschaft, für den wir uns alle mit viel Herzblut einsetzen. 
Bist du dabei? 

Weitere Informationen zu unserem Verein findest du unter: www.sc-berlin.de 

Bitte senden Sie uns Ihre Bewerbung, mit Lebenslauf, Zeugnissen und Vorstellungen über einen 
möglichen Eintrittstermin sowie Gehalt an: 

 

Postanschrift: 

Sportclub Berlin e.V. 

Weißensees Weg 53 

13053 Berlin 

 

E-Mail: 
bewerbung@sc-berlin.de 

 


